OBEC CHOTUSICE, Chotusice 61

285 76 CHOTUSICE
ICO 00 23 61 28, DIC CZ 00 23 61 28

tel.: 327 399 223, 739 435 041, www.chotusice.cz, e-mail:urad@chotusice.cz ID: smmagqfz

Oznameni o vyhlaSeni verejné vyzvy
VV hospodarka - ucetni obce Chotusice

Starostka obce Chotusice vyhlasuje dne 4.11.2020 podle ustanoveni § 6 zakona
¢. 312/2002 Sb., o tfednicich uzemnich samospravnych celki, ve znéni pozd&jsich predpisi

verejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista hospodarka - ucetni Obce Chotusice
Misto vykonu prace: Chotusice.
Obecna charakteristika pracovni pozice:
- Spréavce rozpoctu, rozpocet, rozpoctova opatieni, zdveérecny ucet, zavérka, hlavni ucetni,
pokladni OU, kontroly dle kontrolniho ¥adu (kontrola PO, kontrola poskytovanych dotaci)
- zapisy KV aFV
- archivace/skartace pisemnosti obce
- kontroly a zapisy SF
- BOZP — celé, véetné pracovnich prostredkt
- Revize — objednani a terminy
- Evidence hibitovi
- Skladové hospodaistvi, vydejky, pfijmy na karty
- Inventury
- Dan z ptijmt za obec
- Evidence a vyuétovani elektiiny za obec, ZS a MS
- Zpracovani a aktualizace smérnic
- Pridé€lovani cCisel popisnym k novostavbam
- Evidence majetku v programu TRIADA
- Evidence obyvatel — odhlaSovani ve spravnim fizeni
- Mgsi¢ni rozictovani mezd zaméstnancii obce, piedpisy
- Ptiprava a zajisténi kulturnich akci obce (vetfejné akce, vitani obcank, jubilea)

Pracovni pomér bude uzavien na dobu NEURCITOU - néastup mozny od 1.1.2022 popi. dle
dohody od jiného data.

Platové podminky se fidi zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zdkonik prace + nafizenim vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnanct ve vetejnych sluzbach a spravé natfizenim
vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych sluzbach a sprave, vSe ve znéni pozdéjsich
predpisi.

Rovnomérné rozvrzend pracovni doba - Vv tydnu od pondéli do patku, 40 hodin tydné. Platové
zatazeni: 9. platovd tfida, platovy stupen podle zdpoctu zapocitatelné praxe
+ ptiplatky dle zakoniku prace.

Pfed uzavienim tohoto pracovniho poméru bude s vybranym zijemcem uzavien od 1.3.2021
pracovné pravni vztah na zakladé DPC (na zapracovani) na maximalné 20 hodin tydné. Odména
bude vyplacena na zakladé vykazu o odpracovanych hodinach.

Za odpracovanou hodinu bude vyplaceno 185,-K¢/btto.


http://www.chotusice.cz/
mailto:urad@chotusice.cz

1. Utednikem se mize stat fyzickd osoba, ktera:

spliuje  zdkonné¢  piedpoklady pro vznik pracovniho poméru Gfednika (§ 4
odst. 1. zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkt, ve znéni pozdéjsich

ptredpi

si):

je statnim obanem Ceské republiky, poptipadé fyzickd osoba, ktera je cizim statnim
obanem a mé v Ceské republice trvaly pobyt. Cizi statni oban spliiuje podminky zédkona
&. 326/1999 Sb., o pobytu cizincti na Gizemi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich predpisa,
je zpusobila k pravnim tkontim, dosahla veéku 18 let,

je beztihonna, tj. nebyla pravomocné odsouzena: pro trestny ¢in spachany umysiné nebo
pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici s vykonem vetejné spravy,
ovlada jednaci jazyk.

2. Pozadavky OU Chotusice:

ke dni nastupu ukonCené minimalné stfedni vzd€lani s maturitni zkouskou - vitano
ekonomické zaméieni

schopnost komunikace s klientem

fidi¢ské opravnéni skupiny ,,B

uzivatelska znalost prace na PC — Word, Excel, Outlook, internet.

samostatnost, peclivost, spolehlivost, flexibilita, odpovédnost, pracovitost

vitdna praxe v obdobné pracovni pozici

Zajemce predlozi pisemnou pfihlaSku (volnou formou), ktera musi obsahovat tyto nalezitosti (§ 6

odst. 4

zékona €. 312/2002 Sb.):

piesné oznaceni pracovni pozice,

jméno, piijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni ptisluSnost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce, Cislo obCanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni
k pobytu jde-li o ciziho statniho ob¢ana,

datum a podpis zajemce.

Zajemce dale pripoji k prihlasce tyto doklady (§ 6 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

zivotopis s uvedenim vystiznych charakteristik dosavadnich zaméstnani, znalosti,
zkuSenosti a dovednosti uvedenych v pozadavcich vyhlasovatele,

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich ptislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem, pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Vvhoda: zapojeni do vytvaieni aktivniho kulturniho déni v obci.

Misto, zpusob a lhuta podani piihlasky:

Ptihlasku s pozadovanymi doklady doructe na adresu:
Obecni uiad Chotusice, Chotusice 61, 285 76 Chotusice; do 20.11.2020 vcetné

1.

postou:

obalku oznaéte: ,NEOTVIRAT Vybérové fizeni na pracovni pozici hospodatka - ti&etni®.
Podaci razitko nejpozdéji s datem 20.11.2020

predkladejte osobné v obalce:

na Obecni Gfad Chotusice. Obalku oznaéte: ,,, NEOTVIRAT Vybérové fizeni na pracovni
pozici hospodarka - ucetni* nejpozdéji do 20.11.2020 do 11:00 hodin.



Zpracovani a uchovani piihlasky s doklady:

PtihlaSka a dalsi pozadované dokumenty k této vefejné vyzvé budou zpracovavany
a uchovavany v souladu s platnymi pravnimi predpisy CR a EU. Neusp&sni zajemci si mohou
osobné prevzit zpét (u hospodaiky — uéetni OU Chotusice) zaslané dokumenty k vefejné vyzvé a to
do 30-ti dnti od ukonceni vetejné vyzvy.

Vsechny zajemce bude posuzovat vybérova komise. Termin vybérového fizeni (istniho jednani)
bude v§em uchazeclim pisemné uptesnén.

Tel. kontakt: 327 399 223, 739 435 041 — starostka obce Chotusice
327 399 223, 732 237 099 — hospodarka obce Chotusice

V souladu se zékonem ¢.312/2002 Sb., o tfednicich tizemnich samospravnych celkli ve znéni pozdéjsich predpisti, ma
starostka obce pravo vetejnou vyzvu zrusit, nebo nikoho nevybrat.

Bc. Ludmila Zimova Lehetova

starostka obce



